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Stredná zdravotnícka škola sv. Bazila Veľkého,
Kmeťovo stromoradie 1, 080 01 Prešov

Oznámenie o voľnom pracovnom mieste

Riaditeľka SZŠ sv. Bazila Veľkého v Prešove prijme do pracovného pomeru
nepedagogického zamestnanca na pracovnú pozíciu

ekonóm/ka školy 

Pracovné podmienky: 
· pracovný pomer na dobu určitú od 01. 10. 2026 do 01. 10. 2027 s možnosťou predĺženia na dobu neurčitú, 
· [bookmark: _GoBack]100 % úväzok (37,50 hod/týždeň), 
· spracovávanie a vedenie kompletnej personálnej a mzdovej agendy s rozmanitou profesijnou štruktúrou, 
· vykonávanie úkonov v oblasti pracovnoprávnych vzťahov – vznik, zmeny a skončenie pracovného pomeru, návrhy dohôd o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru,
· vyhotovovanie všetkých potrebných písomnosti pre zamestnancov – pracovné zmluvy, rozhodnutia o plate a pod., 
· samostatné uplatňovanie mzdových predpisov, kontrola ich dodržiavania a vyhodnocovanie ekonomickej účinnosti, 
· vykonávanie zaraďovania zamestnancov do platových tried a stupňov, zabezpečovanie uplatňovania nadtarifných zložiek platu v zmysle platnej legislatívy pre odmeňovanie zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme, 
· vedenie evidencie vzdelávania pedagogických zamestnancov, 
· spracovanie všetkých dokladov k spracovaniu miezd,
· komunikácia so sociálnou poisťovňou, zdravotnými poisťovňami, daňovým úradom,
· vyhotovovanie a predkladanie štatistických výkazov, 
· zaraďovanie, vyraďovanie, evidencia majetku školy. 
 
Požadovaná kvalifikácia: 
· úplné stredné odborné vzdelanie s maturitou – ekonomické 
· vysokoškolské vzdelanie I. stupňa / II. stupňa – ekonomické, personálny manažment 
· prax v personálnej a mzdovej oblasti vítaná

Iné kritéria a požiadavky: 
· znalosť legislatívnych predpisov v pracovnoprávnej oblasti (zákonník práce), oblasti odmeňovania, odvodových a daňových povinností, 
· zákon č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v platnom znení, 
· zákon č. 138/2019 Z. z. o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch o zmene a doplnení niektorých zákonov v platnom znení, 
· vyhláška č. 173/2023 Z. z. o kvalifikačných predpokladoch pedagogických zamestnancov a odborných zamestnancov v platnom znení,
· NV č. 341/2004 Z. z., ktorým sa ustanovujú katalógy pracovných činností pri výkone práce vo verejnom záujme a o ich zmenách a dopĺňaní v platnom znení, 
· Ovládanie práce s PC (Word, Excel, Outlook, internet), 
· práca s programom IFOsoft výhodou, 
· znalosť účtovníctva a rozpočtových organizácií vítaná, 
· dôslednosť, 
· komunikatívnosť, 
· samostatnosť, 
· zodpovednosť. 

Zoznam požadovaných dokladov: 
· žiadosť o prijatie do zamestnania s telefónnym a emailovým kontaktom, 
· profesijný životopis, 
· doklady o vzdelaní, 
· čestné prehlásenie o praktizovaní kresťanského života, 
· súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov na účely pracovného pohovoru v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (GDPR), 
· čestné vyhlásenie o bezúhonnosti. 

Forma odmeňovania: 
Funkčný plat pri plnom pracovnom úväzku podľa tabuľkového zaradenia zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

Termín podania žiadosti: 
Žiadosť spolu so všetkými požadovanými dokladmi je potrebné doručiť osobne, poštou alebo emailom v termíne najneskôr do 17. 08. 2026. 

Adresa podania: 
Stredná zdravotnícka škola sv. Bazila Veľkého, Kmeťovo stromoradie 1, 080 01 Prešov Email: riaditel@szssvbazpo.edu.sk 

O termíne a mieste pracovného pohovoru budú uchádzači informovaní písomne najneskôr 3 dni pred začatím pracovného pohovoru. Riaditeľ školy si vyhradzuje právo nezaradiť do pracovného pohovoru tých uchádzačov, ktorí nespĺňajú kvalifikačné predpoklady a iné kritéria a požiadavky súvisiace s obsadzovaným pracovným miestom a nepredložia do termínu všetky požadované doklady. 

Bližšie informácie: 

Tel.: +421 902 723 293                           			 PhDr. Kristína Vageľová
riaditeľka školy
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